
交換便について 

板橋区立小学校ＰＴＡ連合会 

 

交換便とは？ 

区役所に交換室という場所があり、それぞれの行き先ごとにボックスが作られています。ボッ

クスは、学校ごとにあり、そこに送りたい書類を入れる形になっています。ボックスに入った

書類は、交換室職員が行き先ごとにカバンに入れて、翌日専用車両が届けてまわります。 

 

小 P 連からの交換便は? 

小 P 連からの書類は、いったん書類を小 P 連担当の地域教育力推進課の職員に渡し、配布を

依頼します。地域教育力推進課の職員は、書類を全校５１校の各ボックスに入れます。翌日専

用車両が届けてまわります 

 

学校間の場合は?  

専用車両がまわる際に、学校から発送する書類も受け取って一旦、区役所の交換室に持ち帰り

ます。そこで仕分けをして、各学校宛のボックスに入れる形になります。 

 

交換便が届かない…① 

ごくまれに宛先不明確な書類があるそうです。その際は送り主に問い合わせるか返送するかの

対応をとり交換室で滞留することは無いようなシステムとなっているそうです。交換室から各

学校等に送るにあたり送付ミス等は、ほぼ起こりえません。  

 

交換便が届かない…② 

交換便については、区内の各部署間だけではなく、東京都内の自治体間で送付が出来るように

なっています。この運用から「届かない」といったトラブルは無いそうです。届かないのは学

校に届いてから、学校内で仕分けをする際に行き違い等で PTA の手元に速やかに届いていな

いと思われる事例がありました。 

交換便が届かないといった事をなくすため、各単 P で学校へ届いた後の仕分け経路の再確認

をお願いします。 

 



 

小 P 連の対策として…① 

交換便で送付する書類のなかで、提出する書類がある場合、交換便と同内容のファイルがダウ

ンロードできまるものもあります。その場合は、予め各単Ｐ会長経由でメールにて通知させて

いただきます。 

小Ｐ連ホームページ  http://ita-sho-p.org/ 

 

小 P 連の対策として…② 

バレーボール大会、講習会、感謝状名簿 等の出欠や提出書類は、以前は FAX や交換便での提

出が主体でした。現在、全ての書類ではではありませんが、小Ｐ連へメールでの出欠、提出と

させていただいています。 

提出先（小Ｐ連メールアドレス）  itabashishop@gmail.com  

 

 

以上 

 

おわりに…  

今年度も小 P 連の活動に、ご理解と、ご協力をお願いいたします。  

 


