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交換便とは? 
 区役所に交換室という場所があり、そ
れぞれの行き先ごとにボックスが作ら
れています。 

 ボックスは、各学校ごとにあります。 

 そこに送りたい書類を入れる形になっ
ています。 

 ボックスに入った書類は、交換室職員
が各行き先ごとにカバンに入れて、翌
日専用車両が届けてまわります。  

 



小P連からの交換便は? 
小P連からの書類は、いったん書類を小P
連担当の生涯学習課の職員に渡し、配布
を依頼します。 

生涯学習課の職員は、書類を全校５１校
の各ボックスに入れます。 

翌日専用車両が届けてまわります。  



学校間の場合は? 
専用車両がまわる際に、学校から発送す
る書類も受け取って一旦、区役所の交換
室に持ち帰ります。 

そこで、交換室職員が仕分けをして、各
学校宛のボックスに入れる形になります。 



交換便が届かない… 
ごくまれに宛先不明確な書類があるそう
ですが、その際は送り主に問い合わせる
か返送するかの対応をとり交換室で滞留
することは無いようなシステムとなって
いるそうです。 

交換室から各学校等に送るにあたり送付
ミス等は、ほぼ起こりえません。 

 



交換便が届かない… 
 交換便については、区内の各部署間だけでは
なく、東京都内の自治体間で送付が出来るよ
うになっています。 

 この運用から「届かない」といったトラブル
は無いそうです。 

 届かないのは学校に届いてから、学校内で仕
分けをする際に行き違い等でPTAの手元に
届かないという状態になっていると思われる
事例が２５年度にありました。 

 

 



学校内で紛失した可能性!? 

ある単Pから「○○の講習会案内」が届か
ないという問合せが、ありました。 

「○○講習会案内」は送付袋に他の書類
と同封して送り、送付袋は返送する形を
とっていました。 

該当校は送付袋のみ返却され、中身は抜
かれていたので、確実に学校で受理され
ていたと考えられます。 

 



交換便が届かないといった事
をなくすため 
各単Pで、学校へ届いた後の仕分け経路の
再確認をお願いします。 

 

 



小P連の対策として…① 

交換便で送付する
書類のなかで、提
出する書類がある
場合、ホームペー
ジ上にも交換便と
同内容のファイル
がダウンロード出
来ます。 

 



小P連の対策として…② 

バレーボール大会、講習会、感謝状名簿
等の出欠や提出書類は、以前FAXや交
換便での提出が主体でした。 

平成２４～２５年度より、徐々に小Ｐ連
へメールでの出欠、提出とさせて頂いて
います。 

 itabashishop@gmail.com 

 

 



おわりに… 

今年度も小P連の活動に、ご理解と、ご協
力をお願いいたします。 

 

ご清聴ありがとうございました。 

 

 


