
【Ｗｉｎｄｏｗｓ Xpの場合】

【１】CD-RWにセーブされいてるデータをPCにコピーする。

①「学校名とファミリーコンサート集計名簿と明記された」CD-RWをPCのCD/DVDユニットへ入れる。
②CD-RWを入れると自動的にCD-RWの内容が表示されます。

③「２２年度ファミリーコンサート」フォルダをデスクトップ等にコピーする。

小P連ファミリーコンサートCD-RW内各ファイルの表示、編集方法

2010.08.03初版

小P連厚生委員会

※この手順書はＷｉｎｄｏｗｓ(Xp、ＶＩＳＴＡ、７)の操作と、マイクロソフト社OfficeシリーズＷｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ
(2000/2003/2007)の使用とCD-R/RWが書き込めるCD／ＤＶＤユニットがPCに装備されていることが前提で
す。
※この手順書と操作方法が違う場合があります。各PCの説明書をご参照の上CD-RWに名簿のデータを書
き込んで下さい。

   (表示されない場合「スタート」→「すべてのプログラム」→「アクセサリー」→エクスプローラ等でCD-RWの
内容を確認して下さい。

※ご注意下さい。
1)Ｗｏｒｄ文章の更新データはデスクトップのデータに上書きしてください。

【２】ファミリーコンサート申込者データが入った名簿をCD-RWに書き込む

①「学校名とファミリーコンサート集計名簿と明記された」CD-RWをPCのCD/DVDユニットへ入れる。

②CD-RWを入れると自動的にCD-RWの内容が表示されます。

⑤校長、会長、保護者宛ワード文章を印刷配布作業をお願いします。
　 コンサート名簿をＥｘｃｅｌファイルに入力して下さい。

④③のフォルダ内にＷｏｒｄのファイル３つ、エクセルのファイル1つが入っていることを確認して下さい。

2)Ｅｘｃｅｌの名簿データもデスクトップに更新データを上書きしてください。
ファイル名は「コンサート名簿○○小学校」に変更にしてください。

   (表示されない場合「スタート」→「すべてのプログラム」→「アクセサリー」→エクスプローラ等で
CD-RWの内容を確認して下さい。
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③CD-RW内のデータを消去する。

④CD書き込みウィザードが起動しCD-RW内のファイルが消去されます。

クリック

次へを選択

⑤CD-RW内にデータが残っていないか確認する。

クリック
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⑥「エクスプローラ」または「マイコンピュータ」から書き込むCD-RWを開く

⑦【1】⑤で作成した名簿を⑥のウインドウ内にドラックする。

⑧「これらのファイルをCDに書き込む」をクリックする。

クリック
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⑨CD書き込みウィザードが起動しCD-RW内のファイルを書き込みます。
※CD名を入力後「次へ」をクリックする。

⑩書き込み途中

小学校名を入力

例)平成22年桜川小

⑪完成

小学校名を入力

例)平成22年桜川小
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【Ｗｉｎｄｏｗｓ VISTA/７の場合】画面はWindows７のものです。

【１】CD-RWにセーブされいてるデータをPCにコピーする。

①「学校名とファミリーコンサート集計名簿と明記された」CD-RWをPCのCD/DVDユニットへ入れる。

②CD-RWを入れ自動再生画面が表示されたら「フォルダーを開いてファイルを表示」をダブルクリックする。

③「２２年度ファミリーコンサート」フォルダをデスクトップ等にコピーする。

※ご注意下さい。
1)Ｗｏｒｄ文章の更新データはデスクトップのデータに上書きしてください。

④③のフォルダ内にＷｏｒｄのファイル３つ、エクセルのファイル1つが入っていることを確認して下さい。

⑤校長、会長、保護者宛ワード文章を印刷配布作業をお願いします。
　 コンサート名簿をＥｘｃｅｌファイルに入力して下さい。

2)Ｅｘｃｅｌの名簿データもデスクトップに更新データを上書きしてください。
ファイル名は「コンサート名簿○○小学校」に変更にしてください。

5/8



【２】ファミリーコンサート申込者データが入った名簿をCD-RWに書き込む

①「学校名とファミリーコンサート集計名簿と明記された」CD-RWをPCのCD/DVDユニットへ入れる。

②CD-RWを入れると自動的にCD-RWの内容が表示されます。

③CD-RW内のデータを消去する。

④CD書き込みウィザードが起動しCD-RW内のファイルが消去されます。

   (表示されない場合「スタート」→「すべてのプログラム」→「アクセサリー」→エクスプローラ等で
CD-RWの内容を確認して下さい。

クリッククリック
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⑤一旦CD-RWを取り出し再度、CD-RWをCD/DVDユニットへ入れる。

⑥ディスクの書き込み画面で「CD/DVDプレーヤーで使用する」を選択して「次へ」をクリックする。

選択

選択

⑦初期化したCD-RWが自動再生されます。

選択

選択
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⑦【1】⑤で作成した名簿のＥｘｃｅｌファイルをドラックする。

⑨CD書き込みウィザードが起動しCD-RW内のファイルを書き込みます。
※CD名を入力後「次へ」をクリックする。

クリック

例)コンサート名簿桜川小

⑩ディスクへの書き込みが開始されます

⑪完成

クリック

例)コンサート名簿桜川小
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